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ACTA N° 005 

FECHA: Sasaima, enero 12 de 2024 

HORA:  08:00 a.m. – 02:00 p.m.  

LUGAR: Servicio de Comunidad de Cuidado Hogar San José Sasaima 

TEMA:  Entrega de Cargo Enfermera Profesional  

ASISTENTES:  

Julieth Letti Vargas Barrantes – Enfermera Profesional 

Hna. Nubia Moya -Coordinadora 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Objetivo de la actividad.
2. Introducción de la actividad.
3. Actividades desarrolladas.
4. Materiales a utilizar en la socialización, capacitación o actividad.
5. Compromisos.

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 

1. Objetivo de la actividad

Brindar orientación en el cargo a desempeñar como enfermero profesional del Servicio 

Comunidad de Cuidado Hogar San José Sasaima.  

Introducción de la actividad: 

Cumpliendo las normas del instructivo de bioseguridad para la prevención, promoción y 

conservación de la salud con ocasión de infecciones respiratorias, incluidas las originadas por la 

Firmantes
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covid-19, adoptadas por la Servicio de Comunidad Cuidado Hogar San José Sasaima, se realiza 

empalmé por parte de la profesional Julieth Letti Vargas Barrantes, en relación a las actividades 

a desarrollar dentro de las dinámicas institucionales. 

El día 12 enero del 2024, siendo las 09:22 a.m. se inicia el proceso de empalme al cargo 
de manera presenciales, con ayuda de medios visuales como diapositivas, carpetas 
físicas y digitales. 

NOVEDADES DE SALUD 

18-01-2024 Cita de control con psiquiatría Carmen Lilia Calderón en la Victoria

Nota: 

- Comunicarse con la jefe Laura de Corazón inmaculado Funza para la

programación de citas de psiquiatría de las personas mayor con Eps Capital

Salud.

- Comunicarse con la enfermera Profesional Andrea Celular 3005302468 del

Hospital San Ignacio para programación  citas de control psiquiatría.
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 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 

1. Diligenciamiento e impresión del formato de seguimiento según cronograma.

2. Diligenciamiento e impresión del formato PAIIN según cronograma se entrega

hasta el 13 enero 2024.

3. Diligenciamiento e impresiones trimestrales según cronograma se entrega hasta

el 12 enero 2024

4. Diligenciamiento Caracterización mensualmente según cambios por medico

tratante. Hasta enero 2024.

5. Diligenciamiento formato registro de morbilidad, accidentalidad y mortalidad de

personas mayores se deja el cual se debe enviar los 5 primeros días a la doctora

Viviana Bernal, este se diligencia a final del mes.

correo: hsjsaludsasaima@gmail.com,

6. Diligenciamiento matriz PAI (DRIVE) los 25 de cada mes hasta el mes de

diciembre 2023.

7. Diligenciamiento matriz control de citas médicas el cual queda diligenciada hasta

el día 12 de enero 2024

8. Diligenciamiento Plan de cuidado (según programación) hasta enero 2024

pendiente asignación número de acta.

9. Diligenciamiento formato de informe grupal mensual, son las actividades de PAI

en acompañamiento (fisioterapia, psicología)

10. Socialización de protocolos de bioseguridad (prevención de accidentes, formato

acompañamiento a urgencias y hospitalización y formato informativo de salud)

para el mes de enero 2024

11. Conductas básicas manejo integral expedido por el ministerio de salud en el mes

de marzo 2024

12. Programación cualificación para enfermería (protocolos secretaria integración

social).

13. Inspección y suministro de Botiquines tipo B

14. Al ingreso de una persona mayor nueva se debe realizar valoración y diligenciar

el formato.

15. Diligenciar la escala de valoracion Whodas según fechas programadas

16. Semanal entrega de novedades (cambios de turno fin de semana)

mailto:hsjsaludsasaima@gmail.com
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17. Supervisión actividades de autocuidado (higiene mayor- higiene menor, vestido,

cuidado de la piel) evidencia fotográfica.

18. Acompañamiento durante horarios de alimentación

19. Verificación de administración y diligenciamiento registro de medicamentos

20. Coordinación de acompañamientos a citas médicas

21. Verificación de cumplimiento cronograma de peso.

22. Actualizar perfil con nuevos ingresos.

Nota: En el informe se interviene en las actividades 

Obligaciones generales (12 y 21) 

Obligación de componente de atención integral (1-9-10). 

Obligaciones componentes ambientes adecuados y seguros (6-14)  
Se culmina dicho empalme con el recorrido por cada uno de los pabellones y áreas de la 

Comunidad de Cuidado, al igual con la presentación de cada uno de los colaboradores y 

Personas Mayores. 

4.Materiales a utilizar en la socialización, capacitación o actividad.

✔ Computador
✔ Diapositivas
✔ Formatos
✔ Cronograma
✔ Esferos

Siendo las 2:00 p.m. se da por terminada la actividad, se realiza la invitación a realizar educación 

continua.  

5.Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Llevar a cabo las actividades propuestas Enfermero Profesional periodicamente 

CONVOCATORIA. No aplica 



Operativo
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